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Mit vorliegendem Rundschreiben wird das Rundschreiben Nr. 11/2012 wiederverlautbart.
Die Wiederverlautbarung erfolgt vor dem Hintergrund der Neuordnung der Schulbehorden
1. Instanz, stellt (iberholte terminologische Wendungen richtig und nimmt Prazisierungen,
insbesondere hinsichtlich der geltenden Rechtsvorschriften vor. Im Ubrigen erfahren die
Regelungen des Rundschreibens Nr. 11/2012 — insbesondere mit Blick auf die derzeit gelibte

Praxis — keine inhaltlichen Anderungen.



Investitionsplanung im Bereich der Bundesschulen
Bundesschulen im Sinne dieses Rundschreibens sind alle Schulen, fir welche die

Schulerhalterschaft dem Bundesministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Forschung

zuzurechnen ist, einschlieBlich der Padagogischen Hochschulen des Bundes.

Im Sinne der budgetdren Autonomie der Bundesschulen ist bei der Planung und
Durchfiihrung der Anschaffung von Investitionsgltern im Rahmen des betrieblichen
Sachaufwandes (das sind Einrichtungsgegenstdnde, Lehrmittel und Gerate) in folgender

Weise vorzugehen:
1. Grundsatze

1.1 Umfang
Die Investitionsplanung der Schulen bezieht sich auf den bei den jeweiligen
Voranschlagsstellen veranschlagten betrieblichen Sachaufwand (Anlagegliter sowie

Geringwertige Wirtschaftsgiter).

1.2 Trennung der laufenden Investitionen von den auRerordentlichen Investitionen
(Projekte)

Investitionen im Bereich der Bundesschulen werden in laufende Investitionen und in

auBerordentliche Investitionen (Projekte) gegliedert.
1.2.1 AuBerordentliche Investitionen

Als auBerordentliche Investitionen (Projekte) gelten jene Investitionen, welche die Schulen
nicht aus den fir die laufenden Investitionen vorgesehenen Budgetmitteln zu bedecken
haben. Zu den auBerordentlichen Investitionen gehoren insbesondere die Ausstattung von
Neu-, Zu- und Umbauten mit Einrichtungsgegenstianden, Lehrmitteln und Geraten,
grundsatzlich aber nicht Ersatzanschaffungen sowie ergdanzende Neuanschaffungen

einzelner Ausstattungen.

Die Planung der auRerordentlichen Investitionen erfolgt durch die Schule in
Zusammenarbeit mit der Schulbehdrde erster Instanz. Das Ergebnis dieser Planungen
(Einrichtungsverzeichnis, Kostenschatzungen und Leistungsverzeichnis sowie Zeit- und
Finanzierungsplan) bedarf der Genehmigung durch das Bundesministerium fur Bildung,

Wissenschaft und Forschung.

Sofern Vertrage der Bundesbeschaffung GmbH (BBG) bestehen, sind Kostenschatzungen fiir
aulerordentliche Investitionen auf Basis dieser Rahmenvertrage und unter Bezugnahme auf
die jeweilige Geschaftszahl der BBG (,,BBG-GZ“) zu erstellen. In diesem Fall kann von der
Erarbeitung eines zur jeweiligen Kostenschatzung gehorigen Leistungsverzeichnisses

abgesehen werden und ist lediglich auf die Positionen des BBG-Vertrages Bezug zu nehmen.
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1.2.2 Laufende Investitionen

Samtliche Investitionen, die nicht den aulRerordentlichen Investitionen zugerechnet werden,
stellen laufende Investitionen dar. Laufende Investitionen sind alle Neu-, Ersatz- und
Erganzungsanschaffungen, die zur Aufrechterhaltung des Schulbetriebs benétigt werden
und von den Schulen aus den jahrlich zur Verfligung gestellten Budgetmitteln getatigt

werden.

Die Planung der laufenden Investitionen erfolgt autonom durch die Schulen. Eine
Genehmigung dieser Planung durch die Schulbehorden (Bildungsdirektionen,

Bundesministerium fur Bildung, Wissenschaft und Forschung) ist nicht vorgesehen.
1.3 Festlegungen durch das Bundesministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Forschung

Das Bundesministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Forschung legt als bzw. im
Einvernehmen mit der Schulbehérde erster Instanz auf Grundlage des jahrlichen
Bundesfinanzgesetzes und unter Bedachtnahme auf das jeweilige
Bundesfinanzrahmengesetz fest, welche auRerordentlichen Investitionen (Projekte) auf

Basis der genehmigten Kosten dotiert werden.

Die Aufteilung der Budgetmittel wird den Bildungsdirektionen bzw. den Zentrallehranstalten

und Padagogischen Hochschulen des Bundes schriftlich bekannt gegeben.
1.4 Projektbezogene Vorschau auf auBerordentliche Investitionen

Die aulRerordentlichen Investitionen sollen projektbezogen (iber einen Zeitraum von drei
Jahren geplant und die Planung jahrlich aktualisiert werden, wobei weiter in der Zukunft
liegende Jahre nur tUberblicksmaRig darzustellen sind, das unmittelbar folgende Jahr

hingegen im Detail.
1.5 Einhaltung der haushalts-, vergabe- und beschaffungsrechtlichen Vorschriften

Sowohl bei der Umsetzung laufender, als auch bei der Umsetzung auRerordentlicher
Investitionen sind die haushalts-, vergabe- und beschaffungsrechtlichen Vorschriften

einzuhalten.
Zu den vergabe- und beschaffungsrechtlichen Vorschriften zdhlen insbesondere das

e Bundesvergabegesetz 2018 (BVergG 2018), BGBI. | Nr. 65/2018 samt den dazu

ergangenen Verordnungen, sowie das

e Bundesgesetz liber die Errichtung einer Bundesbeschaffung GmbH (BB-GmbH-Gesetz),
BGBI. I Nr. 39/2001 samt den dazu ergangenen Verordnungen,

jeweils in der geltenden Fassung.
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Den haushaltsrechtlichen Grundsatzen der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und
ZweckmaRigkeit entsprechend diirfen Sachen fiir den Bund nur in dem Ausmal entgeltlich
erworben werden, als sie zur Erflllung der Aufgaben des Bundes ohne unndétige

Vorratshaltung benétigt werden.

Die fur den Bund geltenden haushalts-, vergabe- und beschaffungsrechtlichen
Vorschriften sind im Internet tGiber das Rechtsinformationssystem des Bundes

(www.ris.bka.gv.at) sowie Uber die Website der Bundesbeschaffung GmbH

(www.bbg.gv.at) zuganglich.

1.6 Begleitende MaRnahmen
1.6.1 Erstellung von Ausstattungsempfehlungen fiir Bundesschulen

Sofern vom Bundesministerium fiir Bildung, Wissenschaft und Forschung keine
Ausstattungsempfehlungen erteilt worden sind, kénnen die Bildungsdirektionen als

Schulbehoérden erster Instanz Ausstattungsempfehlungen erstellen.
1.6.2 Erstellung und Uberarbeitung von Ausschreibungsunterlagen

Sofern Vergabeverfahren durch einzelne Schulen oder die Schulbehérde erster Instanz
durchgefiihrt werden, sind die Ausschreibungsunterlagen von den Schulen (allenfalls in
Zusammenarbeit mit den Bildungsdirektionen bzw. der Schulbehérde erster Instanz)

autonom zu erstellen.

Wenn der Beschaffungsvorgang aufgrund des BB-GmbH-Gesetzes und der hiezu ergangenen
Verordnungen durch die BBG zu erfolgen hat, so haben die Schulen und die Schulbehérde
erster Instanz an der Bedarfserhebung (Festlegung des Bedarfs in Quantitdt und Qualitat)

mitzuwirken und die Vertrage der BBG zu berlicksichtigen.

1.6.3 Nachkontrolle der laufenden und auRerordentlichen Investitionen durch die
Schulbehorde erster Instanz

Die Nachkontrolle hat die Einhaltung der haushalts-, vergabe und beschaffungs-
rechtlichen Vorschriften sowie der Grundsatze der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und
ZweckmaRBigkeit zu priifen. Besonders ist auf die Lehrplankonformitat sowie auf die

padagogische Notwendigkeit der Anschaffungen zu achten.

Die Nachkontrolle ist grundsatzlich auch dem Bundesministerium fiir Bildung,

Wissenschaft und Forschung moglich.
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1.6.4 Unterstiitzung und Information der Funktionstragerinnen und Funktionstrager der
Schulen

Die Unterstiitzung und Information der Funktionstragerinnen und Funktionstrager der
Schulen ist von der Schulbehdorde erster Instanz (Bildungsdirektionen bzw.

Bundesministerium fur Bildung, Wissenschaft und Forschung) zu gewéhrleisten.

1.6.5 Unterstiitzung und Information der Funktionstragerinnen und Funktionstrager der
Schulen

Die Unterstiitzung und Information der Funktionstragerinnen und Funktionstrager der
Schulen ist von der Schulbehdorde erster Instanz (Bildungsdirektionen bzw.

Bundesministerium fur Bildung, Wissenschaft und Forschung) zu gewéhrleisten.

2. Ablauf bei Planung und Durchfiihrung der Anschaffung von Investitionsgiitern
Die Anschaffung von Investitionsgiitern erfolgt in folgenden Schritten:
¢ Planung und Erstellung des Voranschlages

e Festlegung der Hohe der Budgetmittel gegeniiber den Schulen fiir das

Finanzjahr durch die Schulbehérde erster Instanz

e Beschaffung:

Beschaffung ohne BBG Beschaffung iiber die BBG

Durchfiihrung des Vergabeverfahrens | Mitwirkung an der Bedarfserhebung

Auftragserteilung Bestellung auf Grund des BBG-Vertrages

¢ Nach erfolgter Lieferung: Uberpriifung der erbrachten Leistung und Bezahlung
2.1 Ablauf bei Investitionen aus dem laufenden Budget

Jede Schule hat zu Beginn des jeweiligen Finanzjahres einen Finanzplan (siehe Beilage A zu
diesem Rundschreiben) aufzustellen, diesen regelmaRig zu aktualisieren und zu Gberwachen.
Aus dem laufenden Budget sind vordringlich die Betriebsaufwendungen (zB Reinigung,
Energiebeziige) und laufende Verpflichtungen (zB Fahrtkosten-zuschiisse) abzudecken.
Dariber hinaus dient das laufende Budget auch der notwendigen und rechtzeitigen
Ersatzbeschaffung und Nachschaffung von Einrichtungsgegenstanden, Lehrmitteln und

Geréaten (siehe Punkt 1.2.2 dieses Rundschreibens).
2.1.1. Planung

Die Schulen planen unter Einhaltung der haushalts-, vergabe- und beschaffungsrechtlichen

Vorschriften autonom die erforderlichen Investitionen.
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Dabei ist im Zuge der Planung auf die zur Verfligung stehenden budgetaren Mittel sowie auf
die gemalk den BBG-Vertragen sowie dem BVergG 2018 einzuhaltenden Fristen Bedacht zu
nehmen. In diese Planungen sind betroffene Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, wie z.B.
Abteilungsvorstandinnen und Abteilungsvorstande, Fachvorstandinnen und Fachvorstande,
Kustodinnen und Kustoden, Administratorinnen und Administratoren,
Schulbibliothekarinnen und Schulbibliothekare oder Werkstattenleiterinnen und
Werkstattenleiter in geeigneter Weise einzubeziehen. Die gesetzlich geregelten

Beratungsrechte des Schulgemeinschaftsausschusses bleiben hievon unberihrt.

Eine Genehmigung der Planung laufender Investitionen durch das Bundesministerium fir

Bildung, Wissenschaft und Forschung oder dien Bildungsdirektion ist nicht erforderlich.
2.1.2. Durchfiihrung der Investitionen

Die Schulen tatigen die laufenden Investitionen unter Beachtung der haushalts-, vergabe-
und beschaffungsrechtlichen Vorschriften. Vorab ist zu priifen, ob der vorgesehene
Beschaffungsvorgang in den Zustandigkeitsbereich der BBG fallt. Ist keine derartige
Zustandigkeit gegeben, kénnen auf Wunsch der Schulen Ausschreibungen fir
Investitionsguter auch durch die Bildungsdirektion als Schulbehérden erster Instanz

abgewickelt werden.
2.1.3. Nachschaffungskontrolle

Um den fir Nachschaffungen erforderlichen Aufwand mittelfristig bewerten zu kénnen, sind
dem Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft und Forschung alle zwei Jahre die Daten
aus dem Inventar der Schulen im Wege der Schulbehérde erster Instanz zur Verfligung zu

stellen.

2.2 Ablauf bei den auBerordentlichen Investitionen

2.2.1 Voraussetzungen fiir die Antragstellung

Fir jede auRerordentliche Investition ist vor Antragstellung zu prifen,

¢ 0b die beantragte Investition alle mit ihr wirtschaftlich zusammengehdorigen und

einheitlich mit zu planenden Leistungen umfasst,

¢ ob die flir die Realisierung der Investition benoétigten Rdume im betreffenden
Kalenderjahr vorhanden sind; das heil3t, ob allfallige Umwidmungen, bauliche
Adaptierungen und deren Finanzierung sichergestellt sind und die bauliche
Fertigstellung im betreffenden Kalenderjahr zu erwarten ist (die Ausstattung von
erst im Planungsstadium befindlichen Rdumen kann nicht in die Planung

aufgenommen werden),

e welche Kosten mit der aulRerordentlichen Investition verbunden sind
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(Kostenschatzung),
¢ bei welcher Voranschlagsstelle die beantragte Investition zu bedecken ist, sowie

¢ 0b die Bedeckung der beantragten Investition auf Grund des vorliegenden
Zahlungsplanes (siehe Beilage B zu diesem Rundschreiben) im Finanzierungs-

sowie Ergebnishaushalt des betreffenden Finanzjahres fallig wird.

Die Antrdge samt den Planungsunterlagen (siehe Beilage C zu diesem Rundschreiben) sind
der Schulbehorde erster Instanz vorzulegen. Der Termin fiir die Vorlage durch die Schule

wird von der Schulbehdrde erster Instanz festgelegt.

2.2.2.Erstellung eines Gesamtprogrammes auBBerordentlicher Investitionen durch die
Schulbehérde erster Instanz

Die Antrage der Schulen sind jedenfalls formal und inhaltlich auf die Erflllung der beim
Punkt 2.2.1 dieses Rundschreibens angefiihrten Erfordernisse zu priifen. Die Schul-
behorde erster Instanz hat dariiber hinaus festzustellen, ob auf Grund der von der Schule
vorgelegten Unterlagen die Art, die Notwendigkeit und die voraussichtlichen Kosten der

beantragten Investition beurteilt und bestéatigt werden kénnen.

Die Schulbehorde erster Instanz ist an die Antrage der Schulen nicht gebunden. Sie kann
von den Schulen eingebrachte Antrdge streichen oder mit anderen Prioritdten versehen.
Sie kann ihrerseits auch Projekte aufnehmen, die von den Schulen nicht eingereicht

wurden (z.B. Einrichtungsvorhaben in Abstimmung mit Neu-, Zu- und Umbauten).

Die Bildungsdirektion als Schulbehérde erster Instanz hat im Gesamtprogramm die

Projekte, getrennt nach

Allgemeinbildenden hoheren Schulen

Technischen und gewerblichen Lehranstalten,

Lehranstalten flir Tourismus, sozial- und wirtschaftliche Berufe,
Handelsakademien und Handelsschulen, sowie
Bildungsanstalten fir Elementar- und Sozialpdadagogik

auszuweisen und dabei eine Reihung der Projekte nach Dringlichkeit (siehe Beilage D zu

diesem Rundschreiben) vorzunehmen. Fir jedes Projekt sind unter Bezugnahme auf eine
allfallige Genehmigungszahl Bundesministerium firr Bildung, Wissenschaft und Forschung
(siehe Punkt 1.2.1, zweiter Absatz dieses Rundschreibens) eine Begriindung sowie ein

Zeitplan fiir die Durchfiihrung vorzulegen.
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Die Antrage der Schulen werden dem Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft und
Forschung nicht vorgelegt. Wenn notwendige Anderungen des vorgesehenen Zeit- und
Finanzierungsplanes absehbar sind, ist das Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft

und Forschung davon unverziiglich in Kenntnis zu setzen.
2.2.3 Durchfiihrung der Investitionen

Vor Einleitung eines Beschaffungsvorganges hat die Schulbehdrde erster Instanz bzw.
Zentrallehranstalt bzw. Padagogische Hochschule zu priifen, ob die beabsichtigte Investition in
die Zustandigkeit der BBG fallt und ob ein aufrechter BBG-Vertrag vorliegt. Ist kein aufrechter
BBG-Vertrag vorhanden, ist der Beschaffungsvorgang durch die Schule oder die Schulbehérde

erster Instanz unter Einhaltung der vergaberechtlichen Vorschriften durchzufiihren.

Ausschreibung und Vergabe erfolgen durch die Schule oder die Schulbehérde erster
Instanz im Einvernehmen mit den Schulen. Die Schulbehérde erster Instanz hat die
Schulen insbesondere bei haushalts-, vergabe- und beschaffungsrechtlichen

Fragestellungen zu unterstitzen.

Wenn das Ergebnis des Beschaffungsvorganges tGiber dem vom Bundesministerium fir
Bildung, Wissenschaft und Forschung genehmigten budgetdren Rahmen liegt, ist von der
Schulbehorde erster Instanz bzw. Zentrallehranstalt bzw. Padagogischen Hochschule vor
Beauftragung der Leistungen in kurzem Wege das Einvernehmen mit dem
Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft und Forschung herzustellen. Bestellung und

Bezahlung erfolgen grundsatzlich durch die Schule.

Die Schulbehoérde erster Instanz bzw. Zentrallehranstalt bzw. Padagogische Hochschule
hat nach erfolgter Auftragsvergabe (Zuschlagserteilung) hierliber durch Vorlage von
Bestellschein- oder Rechnungskopien Bericht zu erstatten. Dieser Bericht ist
Voraussetzung fiir die Zuweisung von Budgetmitteln zur Bedeckung der

aulerordentlichen Investition.
3. Zusammenfassende Darstellung

Eine zusammenfassende Darstellung der mit der Investitionsplanung im Bereich der
Bundesschulen verbundenen Ablaufe und Aufgaben ist der Beilage E zu diesem

Rundschreiben zu entnehmen.
4. Vorgangsweise fiir die Schulbehorde erster Instanz bei der Voranschlagsstelle 30010200

Die fiur die Bundesschulen oben angefiihrte Vorgangsweise ist fiir die Bildungsdirektion
bei der Voranschlagsstelle 30010200 (Regionale Schulverwaltung) sinngemaR zu

beachten.
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Der Finanzplan im Sinne des Punktes 2.1 dieses Rundschreibens ist mit Blick auf die im

Rahmen des Ressourcen-, Ziel- und Leistungsplanes gemaR § 28 Abs. 1Z. 1

Bildungsdirektionen-Einrichtungsgesetz, BGBI. | Nr. 138/2017 in der geltenden Fassung

auszuweisenden finanziellen Ressourcen auf Grundlage der hiefiir vom

Bundesministerium fir Bildung, Wissenschaft und Forschung gesondert aufgelegten

Dokumente zu erstellen.

5. Hinweis zum AuBlerkrafttreten von Bestimmungen

Das Rundschreiben Nr. 11/2012 des Bundesministeriums flir Unterricht, Kunst und Kultur,
GZ 39.780/0002-B/Haushaltsang./2012 vom 12. Juni 2012 tritt auBer Kraft.

Wien, 9. April 2021
Fur den Bundesminister:

Dr. Helmut Moser
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Beilage A

Schule
Finanzplan fiir das Jahr 20 (Beispiel)
. zu finanzierende Planwert Istwert Abweichung Planwert Istwert Abweichung Planwert Istwert Abweichung
VASROst Bezeichnung Projekte/MaRBnahmen Jan. Jan. Jan. Ma@nahmen Feb Feb Feb Ma@nahmen Gesamt Gesamt Gesamt
6000 900 | Energiebeziige Rechnung Fernwarme € 1.500,00 €1.200,00 € 300,00
Ausgleich h FW
Rechnung Strom €600,00 €750,00 € 150,00| AUsg!eich durc summe
5600 804 | Fahrtkostenzuschuss Z € 330,00, € 330,00 €0,00| samtlicher Monate
7020 900 | Miet- und Pachtzinse Turnsaal € 450,00 € 600,00 € 150,00| Einsparung bei ...
6300 900 | Leistungen der Post £€300,00 €420,00 € 120,00| Ursachen prufen.
Einsparung bei ...
Inl i
5606 010 |IMandsreisen Skikurs 3 C €450,00 €410,00 €40,00

(Schulveranstaltungen) Z







Beilage B

Schule

Zahlungsplan fiir Anlagen und Aufwendungen (Beispiel)

2013

2014

2015

Anlagen

GWG

Anlagen

GWG

Anlagen

GWG

CNC-Maschinen

50.000

Sessel

3.000

2.000

(Betrage in EUR, inkl. USt.)







Beilage C

Schule

Bildungsdirektion fiir

Antrag fiir auBerordentliche Investitionen (Muster)

1. Bezeichnung des Projektes (zB. Neueinrichtung eines Neu- oder Zubaus, Einrichtung eines neu
zu schaffenden Sonderunterrichtsraumes)

2. Beschreibung des Projektes mit Schitzkosten (EUR, inkl. USt.), getrennt nach Anlagen und Geringwertigen
Wirtschaftsgiitern

Bezeichnung der Gegenstdnde Anlagen GWG

3. Begriindung

4. Geplanter Realisierungstermin; bei Einrichtung von Neu-, Zu- und Umbauten mit Angabe der
vorgesehenen baulichen Fertigstellungstermine (sollte das Projekt liber mehrere Jahre realisiert
werden, Angabe der Finanzjahre mit dem auf die Finanzjahre entfallenen Teil der
Schétzkosten, getrennt nach Anlagen und Geringwertigen Wirtschaftsgiitern)

5. Beilagen zum Antrag







Beilage D

Bildungsdirektion fir

AuRerordentliche Investitionen fiir das Jahr 20

Vorarbeiten, die vor Anschaffung Datum der

Prioritit | Schule | Vorhaben| BMBWF-GZ
riorita LU G L durchzufiihren sind Fertigstellung

Anmerkungen

N|oju]|bh|W|IN]|E







Beilage E

Investitionsplanung im Bereich der Bundesschulen (Ubersicht)

a) laufende Investitionen

Aufgabe

Schule

1. Instanz

BMBWF

BBG

Erstellung, Aktualisierung und Uberwachung eines
Finanzplanes (Punkt 2.1)

Planung (Punkt 2.1.1)

Genehmigung der Planung

Festlegung der Hohe der Budgetmittel fir laufende Investitionen

Durchfiihrung des Beschaffungsverfahrens

Auftragserteilung/Bestellung

Kontrolle der Lieferung/Bezahlung

Nachkontrolle

Nachschaffungskontrolle (Punkt 2.1.3)

b) auBerordentliche Investitionen

Aufgabe

Schule

1. Instanz

BMBWF

BBG

Projektbezogene Vorschau (Punkt 1.4)

Planung (Punkt 2.2.1)

Prufung der Planungen/Erstellung eines
Gesamtprogramms (Punkt 2.2.2)

Genehmigung des Gesamtprogramms

Festlegung der Hohe der Budgetmittel flr aulerordentliche
Investitionen

Genehmigung der Planung (Punkt 1.2.1)

Durchfiihrung des Beschaffungsverfahrens

Auftragserteilung/Bestellung

Kontrolle der Lieferung/Bezahlung

Nachkontrolle

Nachschaffungskontrolle

c) organisatorische Aufgaben

Aufgabe

Schule

1. Instanz

BMBWF

BBG

Erstellung von Ausstattungsempfehlungen

(¢)

Erstellung von Ausschreibungsunterlagen flr Beschaffungen

Schulen

Unterstiitzung und Information der Funktionstrdger/innen der

Mitwirkung an Bedarfserhebungen der BBG

e ... Zustandigkeit
(®) ... subsididre Zustandigkeit








